
 

 

 

 
 
 

 
Werkinstructie ESF-applicatie - wijzigen persoonsgegevens 

Werkinstructie ESF-applicatie 

Hoe wijzig ik persoonsgegevens? 

1.1 Ga naar 'Organisatiebeheer' 

1.2 Zoek en selecteer de personen waarvan je gegevens wilt wijzigen 

Je kan personen vinden via de zoekbalk. Selecteer de persoon door op de naam te klikken. 

1.3  Klik op 'Wijzig' of 'Verwijder' 

Gegevens wijzigen kan via de knop 'Wijzig'. Om de persoon te verwijderen, klik je op 'Verwijder' 

en verander je de status van 'actief' naar 'inactief'.  
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1.4 Klik op 'Bewaar' 

 


